Zarzadzenie nr Q/2024
Dyrektora Centrum Kultury i Rekreacji w Santoku
z dnia LY 024 .
w sprawie: powotania komisji i terminu skontrum zbioréw
Gminnej Biblioteki Publicznej w Santoku
Filia w Lipkach Wielkich
Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29
pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. Nr 205
z 2008, poz. 1283) zarzadzam, co nastepuje:
§1.

Powotuje Komisje do przeprowadzenia skontrum w bibliotece w sktadzie:

Katarzyna Sokotowska- przewodniczaca Komisji
Justyna Rosolska- cztonek Komisji

Paulina Kucner- cztonek Komisji

Aniela Korpik - cztonek Komisji

PwnNe

§2.
Termin rozpoczecia skontrum ustalam na 5 marca 2024 r., zakonczenie na 29 marca 2024 .
§3.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczgcej Komisji.
§4.
Komisja Inwentaryzacyjna dziata na podstawie zatagczonego Regulaminu.
§5.
Komisje rozwigzuje sie po zakonczeniu prac.
§6.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Zatacznik:
1) Regulamin inwentaryzacji na zasadach skontrum zbioréw Gminnej Biblioteki
Publicznej w Santoku filia w Lipkach Wielkich
DYREKTOR

Centrum Kultyry i Rekreacji
w SH Hoku

mgr._‘v_'}'i?z“ﬁ-r Jobrzynska



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 4.‘1/2024 Centrum Kultury i Rekreacji w Santoku
2 dnia L0024 r.

Regulamin kontroli zbioréw
i pracy Komisji skontrowej
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Santoku
filia w Lipkach Wielkich

Rozdziat I. Postanowienia ogdlne
§1

1. Skontrum w Gminnej Biblioteki Publicznej w Santoku filia w Lipkach Wielkich
prowadzi powotana

Komisja skontrowa, zwana dalej Komisjg. Komisja powotywana jest przez Dyrektora
Centrum Kultury i Rekreacji w Santoku.

2. Kontrola materiatow bibliotecznych, zwana dalej skontrum polega na:
a) poroéwnaniu zapiséw w Ksiegach inwentarzowych ze stanem faktycznym materiatow;

b) stwierdzeniu i wyjasnieniu réznic miedzy zapisami ewidencyjnymi, a stanem faktycznym
zbioréw oraz ustaleniu ewentualnych brakéw.

§2

1. Biblioteka podczas przeprowadzania skontrum powinna by¢ zamknieta. Na czas
trwania czynnosci kontrolnych zawiesza sie wypozyczanie i przyjmowanie zwrotéw
bibliotecznych.

2. 0O zamknieciu Biblioteki Dyrektor zawiadamia uzytkownikow poprzez wywieszenie
informacji na zewnatrz Biblioteki.

§3

1. Za braki uznaje sie materiaty biblioteczne, ktérych nie odnaleziono na pétce, ani
tez nie odnaleziono dowodu ich wydania przez Biblioteke.

2. Materiaty biblioteczne nieodnalezione podczas skontrum po raz pierwszy uznaje
sie za braki wzgledne, ktore nie podlegaja odpisaniu i pozostajg w zawieszeniu do
nastepnego skontrum. Przy ponownym skontrum uznaje sie je za braki
bezwzgledne (zawinione lub niezawinione).

3. Za braki niezawinione uznaje sie braki powstate z przyczyn niezaleznych od
pracownika Biblioteki odpowiedzialnego za zbiory, zwigzanych z charakterem
pracy Biblioteki (np. wolny dostep do pétek) lub powstate z innych przyczyn (np.
kradziez).

4, Za braki zawinione uznaje sie braki powstate w wyniku niedopetnienia przez
pracownika obowigzkéw stuzbowych przez zaniedbanie.



5. Roszczenia z tytutu brakéw zawinionych okresla sie wedtug oszacowanej wartosci
poszczegdlnych egzemplarzy lub daje mozliwos$¢é przekazania innych tytutow,
jednak o niemniejszej wartosci, przydatnego dla Biblioteki.

6. Materiaty uznane za braki bezwzgledne, po zatwierdzeniu wpisuje sie do Rejestru
ubytkow.

7. Jesli materialy uznane za braki bezwzgledne i zarejestrowane jako ubytki, zostang
odnalezione, to nalezy je traktowac jako nowe wptywy, pod warunkiem, ze nie s3

zniszczone, a ich tresc¢ nie ulegta dezaktualizacji.
§4
Po zakonczeniu kontroli Komisja sporzadza w dwdch egzemplarzach protokot, ktory
powinien zawierac:
ustalenia dotyczace stanu ewidenciji i stanu faktycznego materiatéow bibliotecznych;
stwierdzenie liczby ewentualnych brakow;
whnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych materiatéw;
ustosunkowanie osoby materialnie odpowiedzialnej do wnioskéw Komisji.
Do protokotu nalezy dotaczyc:
Wykaz brakow wzglednych;
Wykaz brakow bezwzglednych;
Arkusze kontroli (dotaczy¢ do egzemplarza pozostajacego w Bibliotece);
Zarzadzenie Dyrektora Centrum Kultury i Rekreacji w sprawie skontrum;
Regulamin Komisji skontrowe;j.
§5

Po zapoznaniu sie z protokotem Komisji skontrowej Dyrektor Centrum Kultury i
Rekreacji w Santoku wydaje zalecenia poskontrowe. Dyrektor dokonuje analizy
przeprowadzonego skontrum z adnotacjg na protokole poskontrowym.

§6
Po dokonaniu analizy i zatwierdzeniu protokotu przez Dyrektora Centrum Kultury i
Rekreacji w Santoku, braki bezwzgledne wykresla sie z Ksigg inwentarzowych
ksiegozbioru i wpisuje do Rejestru ubytkow.



